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 по внедрению системы ведения электронного журнала
                  успеваемости обучающихся и электронных дневников
 на 2012 -2013учебный  год
	№
	Задачи
	Сроки
	Ответственные

	1. 
	Обучение ответственных лиц за организацию работы по ведению   электронного журнала успеваемости и электронных дневников.
	до 01.09.2012 г.
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатики

	2. 
	Изучение пакета документов с методическими материалами
	Август 2012
	С.В. Лазюк, директор школы, Н.К.Вальтер, заместитель директора по УВР,  Н.Ю.Шмелёва администратор системы

	3. 
	Ознакомление учителей, обучающихся и их родителей (законных представителей) с возможностями электронного журнала по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости, локальными актами по их использованию.
	до 25.09.2012 г.
	Н.К.Вальтер, заместитель директора по учебной работе, классные руководители 1-11 классов.

	4. 
	Проведение обучения, инструктажа для учителей-предметников по работе с автоматизированными системами управления
	29.08.2012г.
	Н.Ю.Шмелёва, администратор системы

	5. 
	Утверждение плана  работы  по внедрению электронного дневника.
	Август 2012
	С.В. Лазюк., директор школы

	6. 
	Обучение навыкам работы с электронным журналом учителей, обучающихся и их родителей (законных представителей), оказание технической и методической помощи.
	до 01.09.2012г.
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатики

	7. 
	Подготовка комплекта документов по работе с персональными данными, Получение согласия на обработку персональных данных.

	до 01.09.2012г.
	Н.К.Вальтер, заместитель директора по учебной работе, классные руководители 1-11 классов.

	8. 
	Выступление администратора системы на педагогическом совете с темой «Электронный журнал и 
электронный дневник – часть единой информационно-образовательной среды».
	до  28.08.2012 г
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатики

	9. 
	Ввод основных данных по школы  о педагогических работниках
	до 03.09.2012г
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатик, администратор системы.

	10. 
	Расписание для обучающихся
	до 05.09.2012г
	Е.И.Костомарова, ответственная за расписание.

	11. 
	Данные об  обучающихся 1-11классов
	до10.09.2012г.
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатик, администратор системы.

	12. 
	Данные о родителях обучающихся  1-11 классов
	до 15 октября 2012
	Классные руководители1-11 классов

	13. 
	Регулярное заполнение электронного классного журнала: прикрепление тематических планов к урокам, выставление оценок и сведений о посещаемости 
	с 16.09.2012 г
	Н.Ю.Шмелёва, учитель информатик, администратор системы, учителя-предметники.

	14. 
	Заседание Управляющего Совета «Внесение изменений в Положение о порядке стимулирования педагогических работников»
	Сентябрь 2012
	С.В. Лазюк., директор школы

	15. 
	Оказание консультационной помощи обучающимся и их родителям (законным представителям)  по использованию электронных дневников.
	с 01.09.2012 г.
	Н.К.Вальтер, заместитель директора по учебной работе

	16. 
	Проведение семинара на тему «Перспективы внедрения электронных дневников и журналов успеваемости в деятельность образовательного учреждения»
	04.09.2012г.
	С. В. Лазюк, директор школы, Н.К.Вальтер, заместитель директора по УВР

	17. 
	Формирование и раздача персональных пригласительных кодов всем учащимся и их родителям
 
	1 полугодие  2012 -2013 года.
	Н.Ю.Шмелёва, администратор системы,
 классные руководители

	18. 
	Контроль за  внедрением электронных дневников и журналов в учебно-воспитательный процесс школы;
мониторинг работы по внедрению электронных дневников и журналов успеваемости
	В течение всего периода
	С.В. Лазюк, директор школы, Н.К.Вальтер, заместитель директора по УВР.


